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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A TARSASAG ADATAI

Cégnév: hrfelho.hu Kft. (a tovabbiakban Tarsasag)
Cégjegyzékszam: 01-09-322675

Székhely: 1119 Budapest, Bartfai u. 15-17

Adodszam: 262964652-2-43

Torvényes képviseld: Beck Zsolt ligyvezetd

Adatvédelmi tisztviselo: Dataprotection.eu Kft. andrea.soos@dataprotection.eu
Adatvédelmi panasz esetén: adatvedelem@bap.hu

1. A szabdlyzat célja és hatalya
A szabalyzat célja, hogy

(1) meghatdrozza a Tarsasagnal vezetett — személyes adatokat tartalmaz6d manudlis vagy
szamitogépes nyilvantartasok kezelésének rendjét,

(i1)  biztositsa az adatvédelem alkotméanyos és polgari jogi elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését;

(i11)) megakadadlyozza a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatdsat, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldt, vagy barmely egyéb
jogsértést; tovabba

(iv)  afentiek alapjan szabalyozza a Téarsasag bels6 adatkezelés rend;jét.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaloja és alvallalkozoja altal
folytatott valamennyi — személyes adatokat érintd — szamitogépes és manualis adatkezelésre, illetve
adatfeldolgozasra.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi adatkezelést, adatfeldolgozast végzo
munkatérsara, tovabba a Térsasdggal szerzddéses jogviszonyban 4llo természetes és jogi
személyre, jogi személyiséggel rendelkezd szervezetre, a veliik kotott szerzodésben, illetve a
titoktartasi nyilatkozatban rogzitett mértékben.

Azok az alvallalkozok és személyek, akikre a targyi és személyi hatély kiterjed, a jelen szabalyzatot
elfogadjak.

2. Alkalmazand¢ jogszabalyok és belsd szabalyozasi dokumentumok

Az adatkezelés szempontjabol az aldbbi hatdlyos jogszabalyok relevansak, amelyek idorél-idore
valtozhatnak. Jogszabalyvaltozas esetén a szabalyzat adott részénél figyelembe kell venni a
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hatalyos jogszabaly altal megkovetelt valtozast és az Adatkezeld a lehetd legrovidebb idon beliil
megteszi a szlikséges intézkedéseket a szabalyzat modositasa érdekében.

Fontosabb relevans jogszabalyok:

- A Parlament és a Tandcs, természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szol6 (EU) 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet)

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: ,,Ptk.”),
- 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl (a tovabbiakban: ,,Mt.”),

- 2011. évi CXIL. toérvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(a tovabbiakban: ,,Infotv.”),

- 2000 évi C. torvény a Szamvitelrdl

2.2. Kapcsolddo belsd szabalyozasi dokumentumok

— Iratkezelési Szabalyzat
— Informatikai biztonsagrol sz616 Szabalyzat

3. Fogalom-meghatarozasok

Amennyiben az alabbi fogalmak és a jogszabalyi fogalom kozott eltérés van, a jogszabalyban
meghatarozott fogalommeghatarozast kell érteni.

Adat:
Az informdacié megjelenési formdja, azaz a tények, elképzelések nem értelmezett, de értelmezhetd
kozlési formaja.

Informacio:
Az informaci6 1j ismeretté értelmezett adat, amely érzékelésre, észlelésre és felfogasra kertiilhet.

Informacios onrendelkezési jog:
Az informécids onrendelkezési jog a személyes adatok védelmét garantald allampolgari alapjog.
Targya a személyes adat.

Munkaiigyi nyilvantartas:

A munkaviszonnyal Osszefliggésben keletkezett és azzal kapcsolatban 4ll6 adatait tartalmazé
nyilvantartas.
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Személyi irat:

Minden — barmely anyagon, alakban és barmely eszkoz felhasznaldsaval keletkezett — adathordozo,
amely a munkaviszony létesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt kdvetden
keletkezik és a munkavallalé személyével 0sszefiiggésben adatokat, megallapitast tartalmaz.

adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét biztositd
alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek Osszessége.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, példaul
az adatok gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa,
torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép stb.) rogzitése.

adatkezeld: az a személy vagy szervezet, aki/amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése
(fiiggetlenlil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétol).

adatfeldolgozo6: az személy vagy szervezet, aki/amely az adatkezelOvel kotott szerzddése
alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzOdéskotést is —az adatok
feldolgozasat végzi. Az Eurépai Unid Altalanos Adatvédelmi rendelete eltéré fogalom-
meghatdrozast tartalmaz!

érintett jogai: az adatalanyt még az adatkezelés megkezdése elott, de ezen feliil kérésére barmikor
egyértelmiien tajékoztatni kell az adatkezelés minden részletérdl. Az érintett kérheti adatai
helyesbitését, bizonyos esetben torlését is, valamint torvényben meghatdrozott esetekben
tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

az adatkezelés elvei: a célhoz kotott adatkezelés kovetelménye (lasd aldbb), valamint az
adatmindség kovetelménye. Ez utdbbi magaban foglalja a pontos, teljes €és naprakész adatok
igényét, valamint az adatfelvétel és az adatkezelés tisztességes, torvényes mivoltat.

célhoz kotott adatkezelés: személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz sziikséges mértékben ¢€s ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani kell,
hogy az adatok pontosak, teljesek és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -naprakészek
legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.
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Allaspalyazo: az a személy, aki személyes adataival regisztral az ADATKEZELO weboldalan az
ADATKEZELO adatbazisaba (akar konkrét allasajanlatokra, akar nem).

Ugyfél: az a jogi vagy természetes személy, aki az ADATKEZEZO valamely szolgéltatasat
igénybe veszi.

Leendé iigyfél: az a jogi vagy természetes személy, aki az ADATKEZEZO valamely
szolgaltatasat varhatdan igénybe veszi.

3. Lehetséges eltérések az egyes szabalyzatok ¢€s eldirasok kozott

A Tarsasag egyes lentebb kifejtett szolgaltatasok tekintetében adatkezeld, mig egyes szolgaltatasok
tekintetében adatfeldolgoz6. Az adatfeldolgozéi tevékenységre az adatkezeldvel kotott
szerz8désnek és annak mellékleteinek rendelkezései az irdnyaddak. Barmely eltérés esetén mindig
a jogszabalyi rendelkezések az iranyadoak, kivéve azokat az eseteket, amikor a jogszabaly eltérést
enged meg. Ezekben az esetekben jelen Altalanos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat,
illetdleg az adatkezeldvel kozott szerzddés az iranyado.

4. Az adatkezelés és adatfeldolgozas alapelvei

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie. Csak
olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz elengedhetetlen,
a c¢l elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben ¢€s
ideig kezelhet6 (kivéve amennyiben a cél), a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien €s részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
iddtartamarol, arrol, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag, mint adatkezeld az Infotv. 6. § (5)
bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is.

Elszamoltathatésag: Az adatkezeld felelds az aldbbi alapelveknek valdo megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. Amennyiben a Tarsasag adatfeldolgozoi feladatot
14t el, maximalis mértékben segiti az alapelvek teljesiilését €s szamon kérhetdségét.

(1) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatéosag

A Téarsasag a személyes adatok kezelését jogszertlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo modon kell végezni
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(2) Célhoz kotottség

Az adatok gytlijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol torténjen, €s azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon; a 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi
adatkezelés

(3) Adattakarékossag:

Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozddniuk

(4) Pontossag:

Az adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerti intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

(5) Korlatozott tarolhatosag:

A tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdveé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekii archivalés céljabol, tudomanyos €s
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek
jogainak ¢és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

(6) Integritas és bizalmas jelleg:

Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

5. Az adatkezelés jogszertisége

2018. majus 25-t61 a személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett megfeleld, tajékozott és onkéntes hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy
tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b)az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;
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c)az adatkezelés az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d)az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e)az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f)az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd

jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

A tarsasag egyes adatkezeléseinek jogalapjat az alabbi tablazat foglalja dssze:

Kezelt személyes Adatok kategoriai Jogalap
adat
Weboldal latogatoi a cookie-kban térolt hozzéjarulas
informacidk
Allaspalyazok kapcsolattartasi adatok, hozzajarulas
Onéletrajz adatok
Uzleti partnerek Kapcsolattartasi adatok jogos érdeken alapulo
képviseloi érdekmeérlegelés
munkavallaloi Jogos érdek: a Tarsasag lizletmenet
folytonossagdhoz fliz6d6 érdeke
A karrierportalra lasd a karrierportalon

regisztralok adatai

Hirlevelek, ajanlok

e-mail cim, érdeklodés, hozzéjarulas
képzettséghez
veégzettséghez kapcsolodo
adatok
Fejvadasz- Onéletrajzi adatok, tesztek hozzéjarulds vagy amennyiben
szolgaltatasok ¢és azok eredményei,

interjun felvett adatok

nyilvanos kozdsségi portalakon
(példaul linkedin.com) szerepld
networking céljabol nyilvanossa
tett adatot hasznalunk, a megbizé
jogos érdekén alapuld
érdekmérlegelés. Jogos érdek: a
mindségi munkaerd megtalalasa,

nyilvénos adatok alapjan
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6. Adatfeldolgozas

A Térsasag, mint adatfeldolgozo6 aladatfeldolgozokat hasznal: munkavallalokat, alvéallalkozokat,
akik mind elfogadtdk jelen szabalyzatot és titoktartassal tartoznak.

Amennyiben a Tarsasag a megbizok kérése alapjan végez toborzasi szolgaltatast, a tarsasag
adatfeldolgozo (a regisztralt allaskeresdk vonatkozasaban pedig Adatkezeld).

7. Adattovabbitasok

A Tarsasag (Adatfeldolgozo), a toborzasi rendszer hasznalata soran az adott ligyfél (Adatkezel6)
megbizdsabol hozzaférhetdvé teszi az allaspalyazok adatait az Ugyfél szamara. Adatkezel6tdl
kiilon tajékoztatas kérheto.

8. Jogorvoslati jog

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi eldirdsok és belsd szabalyozéasi dokumentumok
betartasat az adatkezelést Tarsasag vezetdi kotelesek folyamatosan ellendrizni.

A belsd adatvédelmi felelds / adatvédelmi tisztviseld jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos
belsdszabalyozasi dokumentumok, jegyzokonyvek és nyilvantartasok attekintésével ellendrizni az
adatkezelés torvényes rendjének megtartasat. Torvénysértés esetén annak megsziintetésére szolitja
fel az adatkezeld személyt vagy szervezeti egység vezetdjét, kiilondsen stlyos torvénysértés esetén
pedig az tigyvezet6hoz fordul.

A belsé adatvédelmi felelds jogosult a személy és munkaiigyi nyilvantartdsok rendszerét
ellendrizni.

Feliigyeleti hatosag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Amennyiben birdsagi jogorvoslati utat kivan igénybe venni: a Torvényszékek rendelkeznek
hataskorrel, azzal, hogy az érintett lakohelye szerinti torvényszek is jogosult eljarni.
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II. RESZLETES SZABALYOK

1. Adatvédelmi nyilvantartés

A Térsasag az adatvédelmi tisztviseld Gtjdn minden, a Tarsasdgban folytatott, illetve a Térsasag
megbizasabol vagy érdekében végzett adatkezelésrdl nyilvantartast vezet, amely dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket. A Tarsasdg., mint
adatfeldolgoz6 biztositja azt a felhd alapt toborzo rendszert (HR Felh6), melyen az adatok tarolva
vannak és melybdl tovabbitasra keriilnek, illetve ahol a kiilonbozd nyilvantartdsok generalodnak.
A Tarsasag kijelenti, hogy az Informaciobiztonsagi és adatfeldolgozoi rendelkezései megfelelnek
a torvény altal eldirt szempontoknak.

2. Szemeélyes adatok tovabbitasa

A Térsasag megbizasabol és érdekében adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személlyel,
szervezettel kotendd szerzddés kapcsan a tarsasag koteles gondoskodni arrdl, hogy a szerzddés
szovegébe beépitésre keriiljenek az adatvédelmi kovetelmények, garanciak.

A Tarsasag Ugyfele az altala elért célig tarolhatja az Allaspalyazok anyagait, dsszhangban a
mindenkori vonatkoz6 jogszabalyokkal, igy kiillondsen az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szo16 201 1. évi CXII. torvény , valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s
az ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) rendelkezéseivel- bizalmasan és jogszertien kezeli, €s
allassal kapcsolatban hasznalja fel, azt harmadik személyek szdmara ki nem adja, hozzaférhetévé
nem teszi, a pozicid betdltését kovetden. Ettdl az ligyfelek az egyéni szabalyzataik alapjan
eltérhetnek, de kotelesek minden esetben érdekmérlegelési teszttel igazolni az eltérések
indokoltsagat és jogszertiségét.

A Téarsasag és a Tarsasag tigyfele is kotelezettséget vallal és szavatolja, hogy 6, teljes koriien és

minden tekintetben egyiittmiikodik a jelentkezdk kérelmeiben foglaltak teljesitése, a kérelmek
megvalaszolasa, valamint az esetleges hatdsagi és/vagy birosagi eljarasok tekintetében.

3. Panaszok / Igények bejelentése

Igény bejelentése a Tarsasagnal:

A Tarsasag az egyes Szolgaltatasaihoz kapcsolodd meghatarozott igények bejelentésére tobbféle
modon lehetdséget adhat: irdsban, email Gtjan.
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Amennyiben a Tarsasaghoz az igény benyujtasara email utjan lehetdséget ad, a korabban a
Tarsasag részére az adott Szolgaltatassal 0sszefliggésben megadott email cimrél —€s kizardlag errdl
az e-mail cimrél - érkezett igényt az Erintetté]l érkezett igénynek tekinti. Egyéb email cimrél,
valamint irdsban benyujtott igények esetén kotelezd a regisztraciokor megadott e-mail cimrdl
megerdsiteni a kérést, vagy megfeleld médon megvaltoztatni a regisztracids e-mail cimet.

Amennyiben a Téarsasag adatkezelése nem az érintett hozz4jarulasan alapul, hanem az adatkezelést
harmadik személy visszaélésszerlien kezdeményezte, az érintett kérheti a r4 vonatkozo, valamely
mas személy altal rola kozzétett személyes adat torlését, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos
t4jékoztatast személyazonossdganak és a személyes adattal fennall6 kapcsolatdnak megfeleld
igazolasa mellett.

Az ¢érintett haldla esetén a halotti anyakonyvi kivonat bemutatisaval, illetve mdsolatdnak a
Szolgaltatas iigyfélszolgalati cimére torténé megkiildésével az Erintett barmely kozeli
hozzétartozdja, illetve az, akit végrendeleti juttatasban részesitett, kérheti az érintettel fennallo
kapcsolatanak igazolasa mellett az allaspalyazora, vagy tigyfélre, vagy leendd tigyfélre vonatkozo
adatok torlését, valamint jogos érdekének igazolasa mellett az adatok tovabbitasat.

A panaszok kezelésére ADATKEZELONEK 30 napja van, de torekszik ra, hogy a legrovidebb
1d6n beliil megvalaszoljon minden egyes panaszt, illetve igényt.

Részletesen lasd: Panaszkezelési szabalyzatunkat

4. Az érintett jogai €s érvényesitésiik
4.1. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASHOZ FUZODO JOGA

Az ADATKEZELO (jelen esetben a Tarsasag Ugyfelei) elsésorban az érintettektSl jut
személyes adataik birtokaba, az ADATKEZELO a kovetkez6 informaciokat bocsatja kérés
esetén az érintett rendelkezésére:

- az ADATKEZELO és képvisel6jének a kiléte és elérhetéségei;

- az ADATKEZELO adatvédelmi tisztviseljének elérhetSségei;

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

- az ¢érintett személyes adatok kategoriai;

- a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai; ha van ilyen, a
személyes adatok harmadik orszigokba térténd tovabbitisa esetén az Altalanos
Adatvédelmi Rendeletben meghatarozott informaciok;

- a személyes adatok taroldsanak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

- ha az adatkezelés jogalapja az érdekmérlegelés, akkor az ADATKEZELO jogos
érdeke;
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- Az a tény, hogy az érintett kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo joga;

- Hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely iddpontban vald
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

- A NAIH-hoz mint feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e;

- automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir;

- Az allaspalyazo személyes adatainak kezeléséhez, valamint azoknak az orszaghataron
beliili vagy azon tal talalhato — fidktelepek részére torténd tovabbitasahoz jelen nyilatkozat
elfogadasaval - amelyet az adott (hrfelho.hu altal {izemeltetett) weboldalra torténd
regisztracioval megtesz - kifejezetten hozzajarulasat adja. Kiilfoldre torténd adattovabbitas
esetén az a harmadik orszag, melynek teriiletére a személyes adatokat tovabbitjuk, biztositja
a megfeleld szintli védelmet a személyes adatok kezelése kapcsan. Kiilonleges adatot
harmadik személy részére sem irasban, sem szoban nem tovabbitunk és annak lehetdségét
sem teremtjilk meg, hogy harmadik személy a kiilonleges adatokhoz barmiféle modon
hozzaférjen. A honlap hasznélatdhoz megadott adatok kezelése a felhasznalé onkéntes
hozzajaruldsaval a jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat ismeretében torténik.
A regisztracio feltétele az ebben a dokumentumban leirtak elfogaddsa. Amikor az
allaspalyazé regisztral az adatfeldolgozo altal lizemeltetett oldalon azzal a céllal, hogy
hozzaférhessen a regisztracidhoz kotott szolgaltatasokhoz, ezzel egyidejiileg elfogadja az
ebben a dokumentumban foglalt feltételeket.

- A honlap megtekintése soran a technikai miikodés miatt automatikusan rogzitésre kertiil a
felhasznald latogatasanak kezdd és befejezd idOpontja, illetve egyes esetekben - a
felhasznalo szamitogépének beallitasatol fliggben - a bongészd, az operacids rendszer
adatai és a felhasznalo IP cime. Ezen adatokbodl a rendszer automatikusan statisztikai
adatokat general.

- Az lizemeltetd ezen adatokat nem kapcsolja 0ssze mas személyes adatokkal, kizarolag a
honlap latogatottsagi statisztikak elkészitésére hasznalja.

- A Leend¢ tigyfelek a Szolgaltatasi Tajékoztatast Igényld internetes nyomtatvany

kitoltésével és jelen dokumentum elfogadasaval jarul hozz4 a megadott adatainak
kezeléséhez.

- A tajékoztatas joganak gyakorlasa csak az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 14. cikk
(5) bekezdésében foglalt esetekben tagadhato meg.

- A Tarsasdg minden esetben, mint Adatfeldolgozdé van jelen az adatkezelés
folyamatdban. A Tarsasag aladatfeldolgozokat is megbizhat, azonban felel az
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aladatfeldolgozokért, hogy Ok is betartsak a torvény altal eldirtakat és titoktartasra is
kotelezi oket.

42. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

Az ADATKEZELO (Tarsasag iigyfele) az érintett igényére visszajelzést ad arra
vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, akkor kérés esetén a kovetkezokrol tudja tajékoztatni:

- az adatkezelés céljai;

- az érintett személyes adatok kategoriai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatdrozasanak szempontjai;

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

- avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd
informacio;

- az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kdvetkezményekkel jar.

Az ADATKEZELO az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kiilon kérés
esetén az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
ADATKEZELO az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat fel.
Ha az érintett elektronikus ton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait
¢s szabadsagait.

43. A HELYESBITESHEZ ES TORLESHEZ VALO JOG

Az érintett kérésére az ADATKEZELO indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat, valamint - figyelembe véve az adatkezelés céljat -
az érintett erre irdanyuld kérése esetén biztositja a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Az ADATKEZELO az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torli a r4 vonatkozo
személyes adatokat, ha
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- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

- az ¢rintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az ¢érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az adatainak direktmarketing céli felhasznalasa ellen tiltakozik;

- az érintett személyes adatainak kezelése jogszertitlen;

- a személyes adatokat az ADATKEZELO-re alkalmazand6 unios vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

- a személyes adatok gylijtésére gyermekek szdmdra nyujtott informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az ADATKEZELO minden olyan cimzettet tijékoztat valamennyi helyesbitésrdl vagy
torlésrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
ADATKEZELOQ tajékoztatja e cimzettekrol.

4.4. AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az érintett kérelmére az ADATKEZELO korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az
idOtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat

- azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

- az érintett jogos érdeken vagy kozérdekli célbol végzett adatkezelés ellen tiltakozott;
ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget ¢lveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Az ADATKEZELO minden olyan cimzettet tijékoztat valamennyi adatkezelést illetd
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
ADATKEZELOQ tajékoztatja e cimzettekrol.
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4.5.  AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, az ADATKEZELO rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa, ha

- az adatkezelés az Altalanos Adatvédelmi Rendelet szerinti hozzajarulison vagy
szerzddésen, mint jogalapon alapszik vagy

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

- az adathordozhatésdghoz vald jog alkalmazéasanak kizardsara és korlatozasara az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet szabélyait kell alkalmazni.

A Térsasag, mint Adatfeldolgoz6 biztositja eme jog informatikai hatterét és timogatast ad.

4.6. A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az érintett barmikor tiltakozhat a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol a kozérdekii célbol
vagy jogos érdekbdl végzett adatkezelés ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben
az ADATKEZELQ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék, amelyek elsdbbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Erre ajogra legkésobb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatdst egyértelmiien €s minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

5. ADATOK TAROLASA

Allaskeresok adatai

ADATKEZELO az ide vonatkozé Erdekmérlegelési Teszt alapjan 2 évig térolja a regisztralt
allaskeresok adatait. Ok kérhetik, illetve sajat fiokjukbol végrehajthatjak torlésiiket barmikor.
A 2év lejarta elott tajékoztatdst kapnak a torlésrdl, amit, ha fenndll még az
ADATKEZELOVEL kozés célja, meg tudja hosszabbitani Gjabb 2 évre. Az egyes
Adatkezelok eltérhetnek eme altalanos elvtdl, de természetesen a sziikséges
Erdekmérlegelési Teszteket kotelesek elkésziteni és kérésre bemutatni. A Téarsasag, mint
Adatfeldolgozd, csak az informatikai hétteret biztositja, az Ugyfelek Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatainak tartalmaért nem felel.

Fontos megjegyzések az allaspalyazok adataival kapcsolatban:
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Jelenleg az iizleti szokds az, hogy az allaspalyazok fényképes Onéletrajzzal palyaznak. A
Tarsasag ligyfele hatarozottan kijelenti, hogy nem elvéras a fénykép. Ezenkiviil nem elvaras,
hogy a mindenkori Onéletrajz részét képezze a hobby, a szabadidds tevékenységek
megjelolése sem. Az allaspalyazok pontos lakcimére sincs sziiksége a Tarsasagnak, elegendd
a varos megjelolése, hogy lakhelyhez kozeli allasajanlatokkal tudja megkeresni az
allaspalyazot.

Kiilonleges adatokat, pl. valléasi, faji, politikai hovatartozas, nemi identitas, egészséggel
kapcsolatos adatokat stb. nem kér a Tarasasag ligyfele az allaskeresoktdl és arra kéri az
allaskeresoket, hogy ezekre forditsanak kiemelt figyelmet dnéletrajzaik megirasanal és ne
toltsenek fel ilyen adatokat a Tarsasag rendszerébe.

A Tarsasag hatarozott allast foglal a diszkriminacid ellen, ezért is keriili az olyan adatok
bekérését, amelyek erre akar csak lehetdséget is adhatnanak.

Erkolcsi bizonyitvanyt csak a torvény altal eldirt munkakorokre, vagy az ligyfél altal
érdekvédelmi teszttel aladtdmasztott poziciok betoltéséhez lehet kérni. Ezért a Térsasag
igyfele, mint Adatkezel? felel.

Referencia bekérés az allaspalyazoktol: csak az allaspalyazo altal az dnéletrajzban, vagy mas
moédon megadott referencia személyektdl lehet kérni.

Ugyfelek és Leendé Ugyfelek adatai

ADATKEZELO az ide vonatkozo Erdekmérlegelési Tesztek alapjan ezen adatokat egyrészt
jogszabalyi okokbol tarolhatja (ligyfél), masrészt marketing okokbol (hirlevelek kiildése).
Ezen adatok tdroldsa vagy a vonatkozo jogszabdlyokban jelzett ideig, vagy pedig a
leiratkozasig lesznek tarolva.

COOKIEK: A latogatoi forgalom méréséhez, a belépett Felhasznalo server session adatanak
azonositasahoz (session ID), valamint a kényelmi funkcidk biztositdsdhoz sziikséges
adatokat bongész6 cookie-k gytijtik €s taroljak.

A testreszabott kiszolgalas és a bejelentkezési folyamat eldsegitése érdekében a rendszer
,»session cookie”-val azonositja a bejelentkezett Felhasznald szamitogépét, amely torlésre
keriil a bongészd program bezarasaval. Amennyiben a Felhasznél6 csak a bongészd ablakot
zérja be, a bongészo ablakanak ujra nyitasakor bejelentkezett statusz fogadja.

A Téarsasag statisztikai célbol és a visszaélések megakadalyozasa, a szolgaltatas teljesitése és
miikodésének ellendrzése érdekében folyamatosan napldzza a felhasznalok latogatdsanak
datumat, idépontjat, operacids rendszerének €s bongészdjének adatait, a latogatott oldalt és
az [P cimet. A logokat 30 napig taroljuk.

Munkatarsak és alvallalkozok adatai
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ADATKEZELO az ide vonatkozo torvényekben jelzett ideig tarolja.
6. AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL, PROFILALKOTAS

- Az ADATKEZELO csak akkor alkalmaz kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld dontést, amely az érintette nézve joghatéassal jar
vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érinti, ha

- Az ADATKEZELO és az érintett kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

- Meghozatalat az ADATKEZELO-re alkalmazand olyan uni6s vagy hazai jogszabaly
teszi lehetové, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit.

- Az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

- Az automatizalt dontés és profialkotds tovabbi kovetelményeire az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet alkalmazando.

- Ismét hangsulyozzuk, hogy a Tarsasag, mint Adatfeldolgoz6 szerepel, ezért fentiekért
Tarsasag tligyfelei tartoznak teljes felelosséggel.

7. INCIDENSKEZELES ADATKEZELOKENT

- Az adatvédelmi incidenst az ADATKEZELO a tudomasara jutasat kovetSen
indokolatlan késedelem nélkiil, ha lehetséges, legkés6bb 72 oraval bejelenti a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsdg Hatdsagnak. A bejelentést,
amennyiben ilyen létezik, a hatdsag altal megadott forméban és moédon kell megtenni,
a hatdsag eldirasai szerint (példaul a hatésag altal megjeldlt feliileten vagy hot-line
vonalon). Amennyiben az adatvédelmi hatésag nem hoz létre feliiletet a bejelentés
kotelezo tartalmi elemeivel kell megtenni.

- Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetdéen nem jar kockézattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést nem kell megtenni. Ezt a
dontést az ligyvezetd hozza meg, mérlegelve az eset sszes koriilményeit.

- Az ADATKEZELO nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvosldsara tett
intézkedéseket amennyiben az incidensek nyilvantartasara a feliigyeleti hatdsag
kotelezd tartalmi elemeket hataroz meg, abban az esetben ezzel a tartalommal kell
elkésziteni az incidens nyilvantartasi tablazatot.
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- Az ADATKEZELO indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ezt a dontést
a vezérigazgatd hozza meg az eset Osszes korilményeire tekintettel, amelyrol
feljegyzést készit.

- Az érintett értesitése aloli kivétel, ha
o Az ADATKEZELO megfeleld technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmazta, kiilonGsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazédsa —, amelyek a személyes
adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szadmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat; vagy
o Az ADATKEZELQO az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira ¢és
szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetéen
nem valosul meg; vagy
o A tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, amely esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan
hatékony tajékoztatasat.
- A fentiekben a Térsasag, mint Adatfeldolgoz6, tAmogatja a Tarsasag ligyfelét, mint
Adatkezel6t.

8. Adatbiztonsagi rendszabalyok

- Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

- A Térsasagnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

- Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg
kell tenni mind a manuélisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes
adatok biztonsaga érdekében.

- A konkrét védelmi intézkedések kidolgozasa soran az alabbi alapelveket kell figyelembe
venni:

— Tudatossag: az informatikai rendszerekbe vetett bizalom ndvelése érdekében minden
azt hasznalo személynek legaldbb alapszinten ismernie kell a biztonsagi modszereket és
eljarasokat.
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— Felel6sség: az informacid-rendszerek tulajdonosainak, timogatdinak és Erintettnek
biztonsagot érintd feleldsségének egyértelmiinek és vilagosnak kell lennie.

— Aranyossag: a biztonsagi fokozatoknak és intézkedéseknek megfeleldnek €s ardnyosnak
kell lennilik a védett rendszerek értékével és megbizhatosagi kovetelményeivel, a
biztonsag fokozasanak koltségeivel, illetve a biztonsag megsértésébdl eredd potencialis
karok stlyossagéaval és valdsziniiségével.

— (Kockézataranyos védelmi intézkedések)

— Aktualitas: a biztonsagot gyakori idokozonként ujra kell gondolni, és fel kell frissiteni
a biztonsdg megsértésébdl eredd potencidlis kockazatok és kovetkezmények
valtozasainak megfelelden. (Kockazatelemzés-kockazatkezelés)

— Integracio: koherens ¢€s integralt biztonsagi megkozelités sziikséges egy informéacio-
rendszer 0sszes elemének tekintetében.

— Reakciokészség: az 0sszes résztvevonek egyiitt kell miikodnie a biztonsag sériilésének,
megsértésének megeldzése €s a megsértésre adando gyors valasz érdekében.

9. Fizikai veszélyforrasok kezelése

9.1. A jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében fel kell késziteni a fizikai védelmi
rendszert az illetéktelen behatolasok elharitasara, az ,,infokommunikacios”
infrastruktara lizemeltet6it pedig ezek észlelésére, elharitasara, tovabba az eszkdzok
jogosulatlan hasznélatdnak megakadalyozésara.

9.2.  Minden munkaallomason telepitésre keriil az aktualis virusirt6 kliens, az id6kdzonként
esedékes frissitések pedig (kiilonds tekintettel a virus definiciokra) letoltésre €s
installalasra keriilnek. Ezért Tarsasag iigyfele felel, mint Adatkezeld, tartozik
feleldsséggel, hiszen nala vannak a kliens gépek.

10. Védelmi intézkedések

10.1. Szamitogépen tarolt adatok

10.1.1. A szamitogépen, illetve haldzati meghajtokon tarolt személyes adatok biztonsaga
vonatkozasaban az Informacidbiztonsagi Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni.

10.1.2. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran biztositani kell:

— ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

— az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

— annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;
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— annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
¢s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozoé rendszerekbe;

— atelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

— azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

— Fentieket mind az Adatkezeld, mind a Térsasag, mint adatfeldolgozo, kiemelten
feltigyeli a sajat teriiletén.

10.1.3. A human kockézat ellen oktatdssal €s/vagy jogi feleldsségre vonassal kell védekezni.

10.2.Manualis kezelést adatok

A manudlis kezelésli személyes adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

— Tuz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi
¢s vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

— Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes
ugyintézOk férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkaligyi iratokat, az
alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos iratokat kiilonallo, zarhato helyiségben kell Orizni.

— Human kockazat: a human kockazat ellen oktatassal és jogi eszkdzokkel kell védekezni.

10.3. Irdnyad6 dokumentumok
A jelen fejezetben foglalt alapelvek érvényre juttatdsa, illetve intézkedések megtétele

tekintetében a Tarsasdg vonatkozd belsé szabalyozasi dokumentumaiban foglaltak az
iranyadok, mint példaul az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat.

11. Adatvédelmi tisztviseld
A bels6 adatvédelmi felelds / adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége:
So6s Andrea Klara
Dataprotection.eu Kft.
adatvedelem@bap.hu
A belsé adatvédelmi felelés / adatvédelmi tisztviseld ellatja a jogszabalyban meghatarozott
feladatait, és kapcsolattartoul szolgdl az érintett és az adatkezeld tovabba a tarsasag, illetdleg az

adatkezeld ¢és a tarsasadg, mint adatfeldolgozo kozott.

Az adatkezeld 1égkésébb 30 napon beliil valaszt adni a kérdéseire, erre azonban csak akkor van
lehetdsége, ha a fenti elérhetdségek egyikére kiildi megkeresését.
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A valaszok ¢és tajékoztatdsok megadasa eldtt a belsd adatvédelmi felelds / adatvédelmi tisztviseld
koteles meggy6zddni az On személyazonossagardl, névtelen, ellendrizetlen panaszok esetében
csak altalanos informaciokkal tud szolgalni.

Kikotés
A Térsasag fenntartja a jogot, hogy az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat
megvaltoztassa. Erre kiilonosen akkor keriilhet sor, ha a szolgaltatasok kore boviil, vagy ha

jogszabdly az kotelezOvé teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti a személyes adatok
celtol eltérd kezelését.

2018. majus 24.

Beck Zsolt ligyvezetd
hrfelho.hu Kft.
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